Ausbilden — aber richtig

Termine :

Ort:

Baustein 1 : 27./28. Sept. 2005 (Ausschreibung / Auswahlverfahren)

Baustein 2 : 17./18. Nov. 2005 (Umsetzung des Ausbildungsrahmen-
plans und innerbetriebliche Balance)

Baustein 3: 12./13. Jan. 2006 (Aufgabenstellungen und Methoden
wahrend der praktischen Ausbildung)

Berlin,

Baustein 1: im Deutschen Bundestag

Baustein 2: im Bundesministerium fur Wirtschaft und Arbeit
Baustein 3: im Presse- und Informationsamt der Bundesregierung

Veranstalter : APBB/AJBD in Zsarb. mit der ,Initiative Fortbildung ... e.V."

Die Termine der einzelnen Bausteine/Module dieser Veranstaltungsreihe - sie
sind einzeln buchbar - stehen in einem zeitlichen Bezug zu den Vorbereitungs-
maflnahmen in denjenigen Behordenbibliotheken, die ab Herbst d. J. zum
Fachangestellten fir Medien- und Informationsdienste (FAMI) ausbilden; die
Inhalte stellen eindeutig den Bezug zur Praxis in den Vordergrund. (Die Kennt-
nis z. B. der ,Hinweise fir Ausbildungsbehérden“ des Bundesverwaltungsamts,
des fachlich relevanten Ausbildungsrahmenplans u. &. wird bei den Teilnehme-
rinnen und Teilnehmern vorausgesetzt.) Ziel dieser Veranstaltungsreihe ist
also, mit Hilfe unterschiedlicher Methoden moglichst ,gebrauchsfertige”
Mustervorgaben zu entwickeln, die dann im Berufsalltag bequem umgesetzt
werden kdnnen.

Neben diesen Handreichungen aus der Praxis fur die Praxis wird es um die
Beantwortung von FAQs (frequently asked questions) durch eine Ausbildungs-
beraterin gehen.

Gleichwonhl: bei aller Praxisorientierung werden einige theoretische Beitrdge
das Bewusstsein fur die eine oder andere Dimension auch ,humanorientierter
Kompetenzen* scharfen - diese ziehen sich bekanntlich wie ein roter Faden
durch das gesamte Ausbildungsgeschéft.

Programm Baustein 1. Ausschreibung / Auswahlverfahren (Moderation: Monika Lampe,

Bibliothek d. Deutschen Bundestages)

Dienstag, 27. Sept. 2005

09:00 Uhr

09:30 Uhr

10:45 Uhr

11:15 Uhr

BegrifRung

Zur Einfihrung:
| Lernkulturen und das Lernen Erwachsener (Dr. Ulrike Heuer, Erwachsenen-
padagogisches Institut Berlin e.V.)

Kaffeepause/“networking®

Il FAMI-Ausbildung unter besonderer Berlicksichtigung der Fachrichtung
Bibliothek - derzeitiger Stand, mdgliche zukiinftige Entwicklungen
(Gabriele Freudenberg, Ausbildungsberaterin, DDB, Deutsche Blicherei
Leipzig)




11:45 Uhr

12:15 Uhr

13:45 Uhr

14:45 Uhr

15:15 Uhr
15:45 Uhr
16:45 Uhr
(zirka)

20:00 Uhr

Mittwoch, 28.

FAMI-Ausbildung - was Sie schon immer wissen wollten ... : Fragen aus
dem Plenum + FAQs + Antworten einer Ausbildungsberaterin
(Freudenberg)

Mittagspause

Die Ausschreibung:

Welche Informationen gehoren in den Ausschreibungstext?
Es wird eine Beispielsammlung vorgestellt (Elisabeth Marz, Bibliothek des

Deutschen Bundestages, Berlin), kommentiert von Petra Klusmeier,
Auswartiges Amt, Berlin

Die Ausschreibung - was Sie schon immer wissen wollten ... : Fragen aus
dem Plenum + FAQs + Antworten einer Ausbildungsberaterin (Freudenberg)

Kaffeepause/“networking®

Besichtigung der Bibliothek des Deutschen Bundestages
(Benutzungsabteilung)

Ende des 1. Veranstaltungstages

auf Wunsch : gemeinsames Abendessen

Sept. 2005

09:00 Uhr

10:00 Uhr

10:45 Uhr

11:15 Uhr

11:45 Uhr

12:15 Uhr

12:45 Uhr

13:45 Uhr

Das Auswahlverfahren:

Der Auswahltest - Vorstellung verschiedener FAMI-spezifischer
Madoglichkeiten, mit Begriffserklarung (Angelika Gronmeyer, Zentral-
und Landesbibliothek Berlin)

Von der Vorauswahl bis zum Ausbildungsvertrag.

Beispielhafte Schilderung des gesamten Ablaufs fir eine

- groRRere Behorde (Méarz) und eine

- mittelgro3e Behérde (Lutz Rambow M.A., Bibliothek des Abgeordneten-
hauses)

Kaffeepause/“networking“

Der Auswahltest - was Sie schon immer wissen wollten ... : Fragen aus
dem Plenum + FAQs + Antworten einer Ausbildungsberaterin
(Freudenberg)

Das Vorstellungsgespréch (Dr. Lorenz Muller, Deutscher Bundestag)
Genormte Fragen beim Vorstellungsgesprach (Marz; Rambow)
Mittagspause

Das Vorstellungsgespréch - was Sie schon immer wissen wollten... :

Fragen aus dem Plenum + FAQs + Antworten einer Ausbildungsberaterin
(Freudenberg)



14:15 Uhr Dialogkompetenz 1: Uber kluge Gesprachsfiihrung beim Vorstellungs-
gesprach (Gitta Stieber, Dipl. Politologin - Dozentin und Trainerin fur
Rhetorik, Kommunikation u. Politikmanagement, Berlin),
inkl. kurzer Kaffeepause

16:15 Uhr Auswertung der Veranstaltung und

16:30 Uhr Ende von Baustein 1

I Die Teilnehmerinnen werden gebeten, zu jedem der behandelten Komplexe entsprechende eigene
Materialien mit zu bringen !

Kostenbeitrag : early bird-Tarif (bei Anmeldung bis zum 05. Aug. 05) EURO 95,--
(Mitglieder der APBB/AjBD zahlen EURO 75,--);
danach : EURO 135,--
(Mitglieder der APBB/A|BD zahlen EURO 115,--)

Anmeldung : bei Evelin Morgenstern - ,Initiative Fortbildung ... e.V." -
E-Mail : morgenstern@initiativefortbildung.de - Fax : 0 30/8 33 44 78
www.initiativefortbildung.de

Wir haben im Carl Duisberg Haus, Lutzowufer 6-9, 10785 Berlin, 10 Einzelzimmer (WC/Dusche, a EURO
48,-- pro Person/Nacht, inkl. Frihstiick) vom 26. auf den 28. Sept. 05 fiir uns vormerken lassen. (Die
Zimmer eignen sich auch fur eine Doppelbelegung und kosten dann zirka EURO 75,-- inkl. Frihstiick.)
Bitte sagen Sie bei Ihnrer Anmeldung zum Seminar an, ob Sie von diesem Angebot Gebrauch machen
maochten. Unsere Option dort lauft am 5. Aug. 05 ab.



mailto:morgenstern@initiativefortbildung.de
http://www.initiativefortbildung.de/




